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Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах
в МАЩОУ г. Нижневартовска.ЩСЛЪ5 <<Мечта>>

1. Общее положение

1.1. Попожение о пропускном и внутриобъектовом режимах (далее -
Положение) разработано в соответствии В соответствии с Федеральным
законом от б марта 200б года N 35-ФЗ "О противодействии терроризму",
постановлением Правителъства Российской Федерации от 2 августа 2019 года
N 1006 "Об утверждении требований к антитеррористическоЙ защищенности
объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федер ациИ И
объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства
просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих
объектов (территорий)", Законами Ханты-Мансийского автономного округа -

Югры от 25 февраля 2003 года N 14-оз "О нормативных правовых актах
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры", от |2 октября 2005 года N
7З-оз "О Правительстве Ханты-Мансийского автономного округа - Югры",

учитывая решение Общественного совета при .Щепартаменте образования и
науки Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (протокол заседания
от 29 сентября 2022 года), распоряжением Правительства Ханты-Мансийского
автономного округа - Югры от 21 октября 2022 года N 644-рп <<О Типовом
положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в образовательных
организациях Ханты-Мансийского автономного округа - ЮгрьI>, Уставом
МАДОУ г. Нижневартовска ЩСNч5 кМечта>> (далее - Объект, образовательная
организация, детский сад).

1.2. Положение устанавливает порядок допуска воспитанников и их

родителей (законных представителей), сотрудников и посетитепеЙ на
территорию образовательной организации, вноса и выноса материаJIьных
средств, въезда и выезда автотранспорта, а также правила пребывания И

поведения в образовательной организации.
1.3. Пропускной режим устанавливается в цеJIях обеспечения прохоДа

(выхода) воспитанников и их родителей (законных представителей),
подрядных организаций, выпопняющихсотрудников, и работников

договорные обязательства, при заключении соответствуюттIих договороВ
(контрактов), а также третьих лицl намеревающихся посетить

образовательную организацию (далее - посетители) на территорию и В Здания
объекта, въезда (выезда) транспортных средств на территории объекта, вноса
(выноса) матери€шьных ценностей, исключающих несанкционированное
проникновение цраждан, транспортных средств и посторонних предметов на
территорию и в здания объекта.

1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения
мероприятийи правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и
в зданиях объекта, в соответствии с требованиями внутреннего распоряДка,
антитеррористической и пожарной безопасности.



1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима
возjIагается на заведующего образовательной организации И долItноСтное
лицо образовательной организации, на которое в соответствии с приказом

заведующего образовательной организации возложена ответственность за

безопасность, а его непосредственное выполнение на работникоВ
охранников охранной организации (далее по тексту - охранники) ,

осуществляющих охранные функции на объекте, вахтеров и сторожей.

В целях организации и контроля за соблюдением пропускногО И

внутриобъектового режимов, а также образовательного процесса и

внутреннего распорядка дня из числа заместителей заведующего

образовательной организации и сотрудников назначается дежурный
администратор в соответствии с графиком.

1.6. Требования настоящего полохtения распространяются в полноМ

объёме на сотрудников образовательной организации, и доводится до них под

роспись, на воспитанников и их родителей (законных предстаВителей),

посетителей образовательной организации - в части, их касающейся.
Настоящее Положение размещено на сайте образователъноЙ организации.

1.7 . Стационарный пост охраны (рабочее место охранника, вахтера,

сторожа) оборудуется около главного входа в образоватепьную организацию
и оснащается пакетом документов по организации пропускного и

внутриобъектового режимов, в том числе образцами пропускоВ, сиСтемой

СКУД и ручным метыIлодетектором и постовой документацией.
1.8. Требования охранников поста охраны, вахтера, сторожа

находящихся при исполнении должностных обязанностей, в части

соблюдения правил rrропускного и внутриобъектового режимов обязателънЫ

для исполнения всеми сотрудниками и воспитанниками образователъноЙ

подрядных организаций и посетителями образовательной органиЗации.
1.9. Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами

(замками) и (или) электромагнитными замками с обеспечением ПосТУПЛениЯ

тревожного сигныIа о несанкционированном проникновении на стационарный
пост охраны. Запасные выходы открываются с разрешения заведУЮЩеГО

образовательной организации, лица, на которое в соответствии с ПрикаЗоМ

заведующего образовательной организации возложена ответственность за

безопасность, а в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора.
Эвакуационные выходы открываются при возникновении ЧС. На перИоД

открытия эвакуационного выхода контроль осуществляет лицо, его

открывающее.
1.10. Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемЫМИ

изнутри прочными запорами и замками.
1.1 1. Все работы при строительстве зданиЙ, реконструкции или ремонте

помещений образовательной организации согласовываются с лицом, на
которое в соответствии с прик€вом образовательной организации возложена
ответственностъ за безопасность, с обязательным

руководителя охранной организации.
информированием



|.t2. Пропускной реuсuJvl - порядок, обеспечиваемыЙ совокУПНОСТЬЮ

правил, меропри ятиiт и процедур, исключающий возможность

бесконтроJIьного входа (выхода) лицэ въезда (выезда) автотранспОРтНЫХ

средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на объект и с ОбЪеКТа.

1.13 Внуmрuобъекmовы.й реuсuм порядок, обеспечиваемый
совокупностью меропри ятий и правил, выполняемых лицаМи, нахОДЯЩИМИСЯ

на объекте, в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка
и пожарной безопасности, обеспечивающий безопасность рабОТНИКОВ,
воспитанников, матери€tльных ценностей и конфиденци€tльной инфОРМаЦИИ.

1.14. Проmuвоdейсmвuе mеррорuзл4у - деятельность органов
государственной власти и органов местного самоуправпениЯ, а ТаКЖе

физических и юридических лиц по: предупреждению терроризма, в том числе
по выявлению и последующему устранению причин и условий,
способствующих совершению террористических актов (профилактика

терроризма); выявлению, предупреждению, пресечению, раскрытию и

расследованию террористического акта (борьба с терроризмом).
1.15. OcHoBHbte прuнцuпьl обеспечения безопасности: соблЮДеНИе И

защита прав и свобод чеJIовека и гражданина; законность; приоРИТеТ

предупредительных мер в целях обеспечения безопасности; вЗаиМОДейСТВИе

органов государственной власти с гражданами в целях ОбеСПеЧеНИЯ

безопасности.
1.16. Днmumеррорuсmuческая заu4ulценносmь объекmа (mеррumОРuu),

состояние защищенности здания, строения, сооружениjI, иного объекта, МеСТа

массового пребывания людей, препятствующее совершению
террористического акта.

2. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию
воспитанников, сотрудников и посетителей.

2.1. Общие требования.

2.|.|. Общая организация пропускного режима, а также реапиЗаЦИЯ
организационно_технических мероприятий, связанных с осуЩесТВЛеНИеМ

пропускного режима, осуществляется заведующим детским Садом И

должностным лицом образовательной организации, на которое в соотВеТствии
с приказом заведующего возложена ответственность за безопасность (ДаЛее -
ответственный за безопасность). Пропуск лиц на территорию и в здания
объекта осуществляет работник охраны, в его отсутствие сторож или Вахтер.

.Щля обеспечения пропускного режима пост охраны оснаЩён сИСТеМОЙ

СКУД - система оборудована программным обеспечением, со встроеННЫМ

бесконтактным считывателем с эJIектронных чипов.
2.|.2. Режим работы:
режим работы детского сада: ПН-ПТ с 7:00 до 19:00;

режим работы пищеблока: ПН-ПТ с 6:00 до 18:00;

приемный день заведующего: вторник ct6:00 до 18:00;



приемный день специаJIистов: понедельник-четверг с 9:00 до 18:00.

2. |.З.Режим доступа в.ЩОУ:

работники - с 05:30 - 19:00;

родители (законные представители) с воспитанниками - с 7:00 до 9:00 в

утренний промежуток времени и с 16:00 до 19:00 в вечерний промежуток

времени;
посетители - с 9:00 - t7:00.
Пропуск воспитанников, в сопровождении их родителей (законных

пр.д.rJ"ителей), работников подрядных организаций и посетителей

обр*оuurельной организации в здание мАдоУ г. Нижневартовска ЩС JФ5

<мечта> толъко через стационарный пост охраны, в фойе входа в

образовательную организацию и металлодектор.
2.|.4. Сотрудники образовательной организации доrrускаются в здания

по индиВидуапьным электронным чипам, в соответствии с графиком работы,
в случае отсутствия чипа при предъявлении документа, удостоверяющего
личность.

2.|.5. При входе на территорию, в здание объекта родитепи (законные

представ"r.пй;, посетители, работники подрядных организаций обязаны

охраннику (вахтеру) сообщить Ф.И.О., цель прихода и предъявить - документ

удостоверяющий личность (подлинник).
2.|.6. ,Щокументами' удостоверяющими личностЬ, ДЛЯ прохода на

территорию обр аз овательной орган изации могут являться :

паспорт гражданина Р о ссийской Ф едерац ии или другого го судар ств а (для

иностранных граждан);
заграничный паспорт цражданина Российской Федерации или другого

государства (для иностранных граждан);
военный билет гражданина Российской Федер ации ;

удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо
государственныхвоеннослужащего Вооруженных сил или иных

во ениз ир ов анных структур Р о ссийской Ф едер ации;
водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.

2.t.7 .,щолжностные лица органов государственной власти допускаются
в образовательную организацию на основании спужебных документов и (или)

удостоверений личности в соответствии с требованиями федералъного
законодательства. В соответствии с действующим законодательствоМ

отдельные категории лиц пользуются правом беспрепятственного прохода на

территорию и в здания образовательной организации при предъявлении ими

служебного удостоверения. к ним относятся работники прокуратуры,

полиции, мвд, ФсБ и МЧС. На основании ст.22 Федерального закона от

17.01 .t992 Jф 2202-1 кО прокуратуре Российской Федерации)) _ прокурор при

осуществлении возложенных на него функций вправе, в том числе при

предъявлении служебного удостоверения беспрепятственно входить на

территорию и помещеНие детского сада. На основании ст.13 Федерального

закона от 07.02.2011 Ns3-Фз (о полиции)) - сотрудник полициИ, trРИ

предъявлении служебного удостоверения при исполнении служебных



обязанностей имеют право беспрепятственного прохода на территориЮ И В

помещения детского сада.

2.1.8. Лица, не имеющие документа, удостоверяющего личность, С

мотивированной ссылкой на настоящее Положение, на объект Не допУскаютСЯ.
При необходимости, им предоставляется возможность ознакомиться с копиеЙ
настоящего Попожения. Ксерокопия Положения размещена в уголке
посетителя, у работника охраны и вахтера, на сайте обраЗОВаТеЛЪНОй

организации.
2.t.9. Сотрулникам, воспитанникам, родителям (законныМ

представителям), посетителям детского сада запрещается вноситЬ На

территорию детского сада:
о огнестрельное оружие (все виды боевого,

гражданского оружия).
служебного и

Боеприпасы, взрывчатые вещества (тротил, аммониты, пластиды,
порох и т. д.).

о Взрывные устройства, имитационно-пиротехнические И

осветительные средства, сигнальные, осветительные, строительные, Газовые

патроны и т.д.
о Газовое, травматическое и пневматическое оружие.
о Холодное оружие (кинжалы, боевые, национыIьные, охотниЧЬи

ножи, иное оружие и предметы режущего, колющего, рУбящего, сМеШаННОГО

действия), оружие ударно-дробящего действия (кастеты, нунчаки, кисТеНИ,

метаJIлические ножи, топоры, дротики, механические устройства и т. п.).

. Механические, €юрозольные распылители и другие устройства,
снаряженные слезоточивыми или раздражающими веществами,
электрошоковые устроиства.

Наркотические и психотропные вещества (за исключением
одурманивающиеслучаев, определенных медицинскими показаниями),

и сильнодействующие вещества.
о Легковоспламеняющиеся жидкости (бензин, ацетон и др.).
о Ядовитые и отравляющие вещества, оказывающие токсическое

воздействие на организм человека.
о Хозяйственные сумки, чемоданы, громоздкие предметы,

различные свертки подозрительного вида, способствующие проносу в здание

детского сада запрещенных предметов, самоделъных взрывных устроЙСтв.
r Любые жидкости в стекпянной таре, все виды €lлкоголъных

напитков.
о

использованы в качестве орудия нападения на работников и воспитаНниКОВ

детского сада, создающие угрозу их жизни и здоровъю.

Щругие опасные предметы и вещества, которые могут быть

2.|.10. Пропускной режим строится на принципах доброжелателЬности
и взаимоуважения участников отношений.

2.|J|. В здание образователъной организации все без искпючения
посетители, воспитанники, родители (законные представители), сотрУлНИКИ



образовательной организации, входят через центрапьные двери с

использованием ручного метаJIлоискателя (при необходимости).

2.|.t2. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с

нарушением пропускного режима сотрудниками, посетителями на территории

объекта, охранник (вахтер) действует в соответствии с настоящим

положением с обязательным уведомлением заведующего детского сада и

ответственного за безопасность.
2.|.I3. Пр" угрозе проникновения на объект лицl нарушающих

пропускной режим, охранник (вахтер) вызывает представителей

правоохранителъных органов с использованием кнопки тревожной

сигнаJIиз ации, о чём незамедлительно информирует заведующего детского

сада (дежурного администратора) и ответственного за безопасность.

2,|,t4. в нерабочее время, праздничные и выходные дни
в здания и на территорию образовательнойбеспрепятственно допускаются

организации: заведующий образовательноЙ организации, JIицо, на которое в

соответствии с приказом заведующего образовательной организации

возложена ответственностъ за безопасность, сотрудники, имеющие право

круглосуточного посещения образовательной организации в соответствии с

rrриказом заведующего образователъной организации. Сотрудники, которым

нъобходимо быть В образовательной организации в нерабочее время,

ПраЗДничныеИВыХоДНыеДнИ,ноНеИМеЮЩИеПраВокрУГЛосУТоЧноГо
посещения образователъной организации, допускаются на основании

служебной записки, заверенной заведующим образовательной организащии

или JIицом, на которое в соответствии с приказом образовательной

организации возложена ответственностъ за безопасность.
2.1.|5. При проведении роди,гельQких собраний, пра:]дничЕIых

мерогrриятий воспитатеJIи передают работнику охранной органи:]ации сllисi(и

гtосетителей, завореI.rные подпись}о заведуIоtцOго и печатьiо образовательt-tой

организации,. Посе1,итеllи из числа родитеJIей (закогlrtых представителей)

воспитанников могут бъттъ допущены в образова,Iельную организаLiию либо

по иFlдиВидуальllым электрOнIIым 1tи][а.м, либо докумоttта, удостоверя}оцего
JtиLIносТ},.

2.2. Пропускной режим воспитанников.

2.2.t Воспитанники в сопровождении родителей (законных

представителей) по индивидуаJIьным электронным чипам допускаются на

территорию Доу в установленное распорядком дня время на основании

договора с родителями (законными представителями) и rrравилами

вЕутреннего распорядка ДОУ.
2.2.2. Массовый пропуск воспитаЕников с родителями (законными

представителями) на территорию доУ осуществляется через к€UIитки

основного и запасного входа утренние часы с 07 ч.00 мин. до 09ч.00 мин. и в

вечернее время с 16 ч.00 мин. до 19.ч.00 мин. После указанного времени - по



согласованию с администрацией Доу, через калитку основного входа по

звонку на пост охраны.

2.3. Пропускной режим сотрудников детского сада.

2.3 .I. Сотрулники образовательной организации допускаются на объект
по электронному чипу, либо по списку, заверенному подписью ЗаведуюЩеГо
и печатью образователъной организации, или документу, удостоверяющему
личностъ в рабочие дни (понедельник-пятница) в соответствии с графиКОм

работники пищеблока с 5.30 до 18.00,

работники ЩОУ допускаются на территорию ЩОУ с 6.З0 до 19.00.

Щля прохода через СКУД, сотруднику необходимо индивидуальныЙ
электронньтй чип приложить к бесконтактному считывателю на входе в

стационарный пост охраны.
Программное обеспечение СКУД считает с электронного чипа код

доступа и сравнит его с базой данных, в которую занесены личные данные и
право допуска. Щалее сотруднику необходимо в течение двух секунд пройти
через СКУД.

Охранник (вахтер) имеет право выяснитъ причину входа в здание
сотрудника, независимо от положительного факта срабатывания СКУД.

2.З.З. Ответственный работник за обеспечение электронным чипоМ
сотрудников каждому сотруднику образовательной организации на основании
заявления о приёме на работу выдаёт электронный чип под роспись.

2.З.4. Передавать свою личную электронный чип или прикладывать её к
считывателю вместо другого сотрудника категорически ЗАIIРЕIЦЕНО.

2.З.5. При утере электронного чипа сотрудник приобретает новый
электронный чип за свой счёт.

2.З.6. В случае не срабатывания, электронного чипа, вышедшаяиз строя,

2.3 .7 . Сотрулник, уволившийся из образовательной организации должен
сдать электронный чип ответственному работнику за выдачу эпектронных
чипов.

2.4. Пропускной режим посетителей и родителей
(законных представителей).

2.4.З. Вход на территорию ДОУ осуществляется:
через центрuLпьный вход на территорию ДОУ, который оборулован

домофоном (видеодомофоном), системой видеонаблюдения и электронным
замком:

- для родителей с воспитанниками (законных представителей)
допускаются в здание детского сада в установленное распорядком дня время,
по электронному чипу, при отсутствии электронного чипа - при предъявлении
документа, удостоверяющего личностъ (подлинник).



массовый пропуск родителей (законных представителей) на

территорию Доу и в здание доу осуществляется через калитки 0снOвнOг0 и

запасного входа:
в утренние часы с 07 ч.00 мин. до 09 ч.00 мин.;

в вечернее время с 16 ч.00 мин. до 19 ч.00 мин.
ПослJуказанного времени - по согласованию с администрацией доу,

через калитку основного входа по звонку на пост охраны. Перед входом на

".ррrrорию 
объекта посетители и родители (законные предстаВители)

воспитанника обязаны сообщить охраннику (вахтеру): Ф.И.О, цель приходq и

пройти в здание доу по электронному чипу, при отсутствии электронного

чипа - предъявитъ документ удостоверяющий личность (подлинник);

- для посетителей толъко с разрешения заведующего детским садом,

лица его замещающего или заместителя заведующего по АхР (безопасности).

Предварителъно выясняется целъ визита.
2.4.4. Регистр ация посетителей и родителей (законных представителей)

во спитанников пр оизводится охр анником (вахтером) в <жур нале регистр ации

посетителей> по документу, удостоверяющему пичность.

2.4.5. В случае отсутствия у посетителеЙ и родителеЙ (законныХ

представителей) воспитанников, документа, удостоверяющего личность, вход

в детский сад не допускается.
2.4.6. После соответствующей записи в кЖурнале регистрации

посетителей) посетители и родители (законные представители)

воспитанников перемещаются по территории объекта в сопровождении

сотрудника, к которому прибыл посетитель или дежурного администратора.

2.4.7. Проход в детский сад посетителей и родителей (законных

представителей) воспитанников по личным вопросам к администрации

образовательной организации возможен по предвариТеЛЬНОМУ, ЗВОНКУ,

договорённости с представителем администрации, о чём охранник (сторож,

вахтер) должен быть проинформирован заранее.-в 
случае незапланированного прихода в детский сад посетитепей и

родителей (законных представителей) воспитанника, охранник выясняет цель

их црихода и пропускает в детский сад только по личному распоряжению
заведующего детского сада или дежурного администратора, и в

сопровождении сотрудника детского сада к которому прибыл посетитель.

2.4,8. Пр" проведении массовых праздничных меропрИятиЙ (денЬ

знаний, денъ воспитателя, выпускной и Др.), родителъских собраний и других
меропри ятийпосетители и родители (законные представители) воспиТанникоВ

допускаются в здание детского сада по электронным чипам, а в случае их

отсутствия только при предъявлении документа, удостоверяющего Личность,

по спискам посетителей, заверенным печатью и подписъю заведующего

детского сада.
2.4.9. В период проведения массовых, общественно значимыХ

мероприятий пост охраны и детский сад работает в режиме усиленного
контроля доступа.



2.4.10. Пропуск инваJIидов (включая инвЕLлидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников) осучествляется в соответствии со статьей 15

Федерального закона от 24.|I.1995 Jф 181-ФЗ (О социальной защите
инвалидов в Российской Федерации>>. Проход инв€lJIидов через пост охраны
обеспечивается охранником (вахтером) и в его сопровождении.

2.4.Il. Пропуск собак-проводников осуществляется ПРИ Н€LПИЧИИ

выданного по

2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных
(подрядных) организаций.

2.5J. Рабочие и специ€Lлисты ремонтно-строительных организациЙ
пропускаются на объект охранником по распоряжению заведующего детского
сада или на основании оформленных з€lJIвок и согласованных списков.

2.5 .2. Производство ремонтно-строителъных работ осуществляется под
контролем заместителя заведующего по АХР.

2.5.3. В случа9 аварии (повреждения) электросети, канализации,
водопровода или отопительной системы и выполнения других срочных работ
в ночное время, выходные, нерабочие или праздничные дни пропуск

работников аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется
беспрепятственно по согласованию с заведующим детского сада, в

сопровождении заместителя заведующего по АХР, дежурного
администратора, сторожа или охранника.

2.б. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и
проверяющих лиц.

2.6.|. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие
объект по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении
документа, удостоверяющего личность, с записью в <Журнале учёта
посетителей>.

2,6.2. В соответствии с действующим законодателъством отдепьные
категории лиц пользуются правом беспрепятственного прохода на
территорию и в здания образовательной организациипри предъявлении ими
служебного удостоверения. К ним относятся работники прокуратуры,
полиции, МВД, ФСБ и МЧС.

Об их приходе охранник (вахтер) немедпенно докладывает
заведующему детского сада и заместителю заведующего по АХР
(безопасности).

2.6.3.,.Щопуск проверяющих пиц осуществляется после предоставления

распоряжения о проверке, документов, удостоверяющих личность, с записью
в <Журнале регистрации посетителей>>. Посетитель после записи его данных в

журнале перемещается по территории объекта в сопровождении заведующего
детского сада или одного из его заместителей.



2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой

инфOрмации и иных лиц.

23.L ,Щопуск на объект представителеЙ средств массовоЙ информации,

а также внос в здание радио-, теле-, кино-, фото-, звукозаписывающеЙ и

усилительной аппаратуры допускается с разрешения заведующего детского
сада.

2.7.2. Щопуск на объект ЛИЦ, осуществляющих коммерческие и

некоммерческие операции (презентации, распространение методических

материалов, фотографирование и ,.r.), разрешается только по личному

распоряжению заведуюLцего согласно утвер11tдённого списка.

обеспечивает заместитель заведующего по Ахр, по заявке которого прибыл

транспорт.
3.5. При погрузке (вьiгрузке) материальFIых ценностей обязательно

присутствие ответственного за получение/выдачу груза сотрудника детского
сада (заместителя заведующего по АХР, завхоза, кладовщика). _

3.6. Въезд/выезд транспортных средств, обеспечивающих поВсеДНеВНУЮ

деятельность объекта, осуществляется в рабочее время; а в нерабочее время

(ночное время с 21:00 до 07:00, выходные и праздничные днИ) РаЗРеШаеТСЯ -
только по личному распоряжению заведующего и заместителя Заведующего
по АХР (безопасности). лr

3.7.При обнаружении признаков неправомерного въезда на территориЮ

объекта или попытке выезда с его территории (несоответствие ДокуменТоВ На

транспортное средство, несоответствие груза накладноЙ) к трансПОРТНОМУ i

средству сотрудником охраны могут быть применены меры по ограничению

движения транспорта до выяснения конкретных обстоятельств.
3.8. Пожарные машины, транспорт аварийных бригад, машины скорой

помощи допускаются на территорию образовательной органиЗациИ

беспрепятственно. В последующем после ликвидации аварии, пожара,



оказания медицинской помощи в отношении специuLльной техники

экстренНых слуЖб и друГого автоТранспорТа в "ЖурнаJI учета транспортных

средств" работник охранной организации (работником по обеспечению
охраны образователъных организаций) вносит запись о фактическоМ ВреМени

въезда-выезда автотранспорта
3.9. rЩвижение транспорта по территории образовательноЙ организации

разрешается со скоростъю не более 5 км/ч. Парковка автомашин, достаВиВШИХ
матери€tлъные ценности ипи продукты, осуществJIяется у запасного ВЫХоДа с

соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения.
3.10. При допуске на территорию образовательноЙ организации

транспортных средств работник охранной организации фаботник по
обеспечению охраны образовательных организаций) предупреждает ВоДиТелЯ

о соблюдении мер безопасности при движении по территории
образовательной организации

3.10. Въезд личного автомобильного транспорта сотрудникоВ на
территорию объекта разрешается только по личному распоряжениЮ
заведующего или ответственного за безопасность.

3.11. Парковка личного транспорта на территории образовательноЙ
организации запрещается.

3.|2. Во всех случаях, не указанных в Положении либо вызывающих
вопросы, касающиеся порядка допуска на территорию транспортных средств,

работники охранной организации (работники по обеспечению охраны
образовательных организаций) руководствуются ук€ваниями руководителя
образовательной организации или лица, на которое в соответствии с прик€lзоМ

руководителя образовательной организации возложена ответственностъ За

безопасность, с последующей записъю в "Журнал учета транспортных
средств".

3.13. Приказом заведующего детского сада допуск транспортных
средств на территорию объекта при необходимости может оцраничиВаТЬся
либо прекращаться в целях усиления мер безопасности

4. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества, материалЬных
ценностей.

4.t. Имущество, матери€Lльные ценности выносятся из здания
образовательной организации на основании служебной записки сотрудника
образователъной организации, заверенной лицом, на которое в соответствии с
прикЕlзом заведующего образовательной организации возложена
ответственность за безопасность.

При выносе/вывозе, вносе/ввозе с территории объекта инструмента или
оборудования с большим количеством наименований, прикладыВаеТСЯ
переченъ всего инструмента и оборудования, заверенный оДниМ ИЗ

сотрудников администрации согласно утверждённому списку.
4.2. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки, ручная кладь и иные

вещи (далее _ предметы) проносятся в здания только после их осмотра



работником охранной организации фаботником по обеопечению Охраны

образовательных организаций) на предмет искjIючения прOнOса запреIценных

предметов, указанных в пункте 2.|.9 настоящего Положения (горючие, леГко

воспламеняющиеся, токсичные и взрывчатые вещества, радиоактивные
матери€LJIы, холодное и огнестрелъное оружие, наркотики и т.п.).

4.З. В случае возникновения подозрений в попытке вноса/выноса
запрещённых предметов, а также выноса имущества (материальныХ

ценностей) сотрудниками, посетителями, воспитанниками и их родителяМи
(законными представителями), с их согласия они могут бытъ подВерГнУТЫ

внешнему техническому обследованию с ручного мет€Lллодетектора.

В случае отказа посетителя, воспитанника от осмотра вносиМых
(выносимых) предметов работник охранной организации (работник По а
обеспечению охраны образовательных организаций) информирует (вызывает)

заведующего образовательной организации или лицо, на которое в

соответствии с прикuвом заведующего образовательной организации
возложена ответственность за безопасность, и действует согласНо своей

должностной инструкции.
При отк€ве предъявить содержимое ручной клади ответственному За

безопасность или дежурному администратору, посетитель не допускаеТся на
территорию объекта. В случае если посетитель, не предъявившиЙ к осМоТрУ -
ручную кладь, отк€Iзывается покинуть объект, охранник (вахтер) вызывает
наряд полиции, применяя средство тревожной сигнаJIизации. _

4.4. Решение о вносе/выносе личного оборудования или вносе/выносе

учебного оборудования, инвентаря или материапов для проведения занятий
принимается заместителем заведующего по АХР, на основании А

предварительно оформленной служебной записки от педагога.
4.5. Вынос/вывоз, внос/ввоз материаJIьных ценностеЙ и грузов По ц

устным распоряжениям или rrо недооформленным документам с объекта/на
объект строго запрещен.

4.6. Материальные ценности сторонних (подрядных) предприятий и

обслуживающих организаций выносятся/вывозятся, вносятся/ввозятся ИЗ

объекта/на объект по заявкам от руководителей данных организаций,
скрепленных их подписью и печатъю, по согласованию с заместителем
заведующего по АХР и завизированным заведующим детского сада.

4.7. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовоЙ
связью, через слуrкбы курьерской доставки и т.д., принимаются в приёмноЙ
заведующего и регистрируются в специальном журнале. О любых
неожиданных доставках сообщается сотруднику администрации детского
сада. Приём почтовых (грузовых) отправлений на хранение и дальнейшую
передачу запрещается.

5. Осмотр посетителей
5.1. При наJтичии у посетителей ручной клади охранник (а в его

отсутствие - вахтер, сторож) предлагает доброволъно предъявить содержимое

ручнои клади.



В случае отказа вызывается дежурный администратор образовательной
организации, посетителю предлагается подождать у входа. При отк€LЗе

-l предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель

" ^"3'ff;;;Ъ:ffТ::ffiНrНЁffi#Г;ий к осмотру ручную кладь,
отказывается покинуть образовательную организацию дежУрный
администратор, оценив обстановку, информирует заведующего детского сада

и действует по его указанию, при необходимости вызывает наряд Росгвардии,
применяет КТС

б. Организация и порядок осуществления внутриобъектового

обеспечение сохранности матери€tльных ценностей;
обеспечение комплексной безопасности объекта ДОУ;
соблюдение правил внутреннего распорядка, охраны труда, пожарной и

антитеррористической безопасности.
6.L2. Внутриобъектовый режим является неотъемпемой частью общеЙ

системы безопасности ДОУ и включает в себя:
обеспечение административной, хозяйственной и образовательной

образовательного учреждения.

пре d с mавumелей) по с о блю d енuю внуmрuо бъ екmо Bozo р еэюu.л4а

часов.
б.2.3. Рабоmнuкu !ОУ обязаньt:

6.2.|. Время нахождения воспитанников, педагогов, работников rЩОУ на

6.2.2. Родительские собрания заканчивают свою работу не позднее 19



соблюдать требования по охране труда, гигиене труда и пожарной

безопасности, предусмотренные соответствующими правилами и

инструкциями;
выполнять требования инструкции при обнаружении предмета,

похожего на взрывное устройство в ДОУ;
незамедлительно сообщать сотруднику охраны Щоу и администрации о

возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей,

сохранности имущества;
беречь и разумно использовать материuLльные ценности, оборудование,

ЭСО, электроэнергию и другие материалъные ресурсы;
принимать меры к немедленному устранению в пределах своей

и нормальную работу детского сада, сообщать о фактах подобного рода
нарушений администрации детского сада;

соблюдать правила внутреннего режима, определяемые внутренними

нормативными актами доу, в том числе требования пропускного режима,

установленный порядок хранения и перемещения материаJiьных ценностей И

документов;
активно содействовать проводимым слуrкебным, дисциплинарным

расследованиям.
6.2.4. В оспumаннuкu ДОУ обязаньt,.

быть дисциплинированными и опрятными, вести себя достойнО на

территориии в здании детского сада, в общественных местах и в быту;

бережно и аккуратно относиться к помещениям для занятий,

оборудованию, учебным пособиямl др}гом} имуществу детскОГО СаДа;

без соответствующего разрешения не выносить предметы из цруппы и

других помещений;
соблюдать правила внутреннего режима в дошколъном образовательном

оборудование из помещений детского сада;
соблюдать правила внутреннего рожима, требования пропускного

режима предъявлятъ документы, удостоверяющие личностъ, пО ТРебОВаНИЮ

представителя администр ации и сотрудников охраны.
6.3. Орzанuзацuя внуmрuобъекmовоlо pectcl.LMa в lОУ
6.3.1. Организация внутриобъектового режима возлагается на

администрацию детского Qада, которая обеспечивает :

техническую укреплённость и оборулование объекта техническиМи Ц

средствами охраны, системами пожаротушения и пожарноЙ сигНаЛИЗаЦИИ;

поддержание в исправности и техническое обслуживание иНЖенеРНО-

техническиХ средстВ охраны, систом пожаротушения и пожарной
сигнаJIизации;



разработку документов,
внутриобъектовый режим;

проведение бесед с воспитанниками, инструктажей родителей
(законных представителей), работников ДОУ по правилам пропускного и

внутриобъектового режима в детском саду;
осуществление контроля над соблюдением работниками, детьми И

родителями (законными представителями) воспитанников требОВаНИй

пропускного и внутриобъектового режима, проведение с ними

р€tзъяснительной работы, направленной на соблюдение правил внУтреНнеГО

распорядка, охраны труда, мер антитеррористическоЙ и пОЖаРНОЙ

безопасности;
привлечение к дисциплинарной ответственности лицл нарУшаЮЩИХ

правила пропускного и внутриобъектового режима.
6.3.2. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка нахоДитЬСя

в здании и на территории детского сада разрешено по будням и учебнЫМ ДНЯМ

следующим категориям:
воспитанникам с 07:00 до 19.00 в соответствии с утверЖденныМ

-
режимом раооту детского сада;

работникам детского сада в соответствии с утвержденным графикОм

работы;
работникам столовой с 06:00 до 18:00;

родит9лям (законным представителям) с воспитанниками - с 7:00 ДО

9.00 в утренний промежуток времени и с 16:00 до 19:00 в вечерний
промежуток времени;

родителям (законным представителям), посетителям в Часы приеМа

специ€}листов: понедельник - четверг с 16.00 до 18:00

Режим работы каJIиток: утром с 07.00 до 09.00 и вечером с 16.00 до 19.00

Вход
на территорию МАДОУ г. Нижневартовска,ЩСNч5 <<Мечта>

регламентирующих пропускнои и

i,
iý

Условяьте обоз}'ачен]lя:

lrlBllrl
ocHoBHorI въезл
(ворота) на
ТеРDIЕОDIIЮ

I,1& l\-- Запасные ворота

ц Вхол (катIгrкп) на
ТеРРJПОРIIЮ

i'в ГлавныI"I вхол

Гд ЭвакуацIIонньII'1 вьтхолж



6.3.З. На mеррumорuu u в зdанuu tОУ запреlценоi

находиться посторонним лицам, равно лицам, не имеющим при себе

документов, подтверждающихих право доступа на территорию детского сада;

доступ и пребывание в помещениях доу в ночное время без

письменного разрешениJI администрации дошкольного образовательного

учреждения;
вносить и хранить в помещениях и на территории детского сада оружие,

боеприпасы, взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, горючие,

отравляюЩИе, радиоакТивные материаJIы, наркотиЧеские, психотропные

вещества, аJIкогольные напитки (в том числе пиво и другие спабоалкоголъные

напитки), а также иные предметы, представляющие возможную угрозу жизни

и здоровью людей;
выносить (вносить) из здания детского сада имущество, оборудование и

материЕtльные ценности без оформления матери€Lльных пропусков ;

оставлять рабочее помещение с незакрытой на замок входной дверъю во

время отсутствия других работников на рабочих местах, а также оставлять

кJIючи в двери с наружной стороны;
производить фотографирование, видеосъемку без согласования с

заведующим Щоу (за исключением организованных массовых мероприятий с

привлечением законных представителей воспитанников;
курить, в том числе электронные сигареты, попьзоваться Открытым

огнем, в том числе на территориях, непосредственно примыкающих к зданию

детского сада;
проходить и находиться в состоянии €lJIкогольного и наркотического

опьянения, а также потреблять спиртосодержащую продукцию,

наркотические и иные психотропные вещества;
шуметъ, открывать двери, создавать иные помехи норм€lльному Ходу

о бр азо в ательной деятельн ости во вр емя проведен ия занятий;
загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы),

лестничные площадки, подвапьные и чердачные помещения строительными и

другими матери€tл ами, нulличие которых затрудняет эвакуацию людей,

материаJIьных ценностей и транспорта, препятствует ликвидации пожара, а

также способствует закладке взрывных устройств;
совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные

режимы функционирования технических средств охраны и пожарной

сигнЕlлизации.
нарушать установленные правила образовательного trроцесса и

внутр енн его р аспорядка дня о бр аз овательн о й ор ган изации;
нарушать правила

безопасности;
антитеррористической противопожарнои

выгуливатъ собак и других животных.
6.4. Требованuя к поfurеlцен,l,tяJt, ux прuему u сdачu, вы,dачu клЮЧеЙ

6,4.|. В се группы, кабинеты образовательной организации закрепляются

за ответственными лицами согласно утверждённым заведующим спискам.



Ответственные лица должны следить за порядком в группах, кабинетах, за
противопожарной и электробезопасностью.

6.4.2. Педагогический состав прибывает на рабочие места не менее чем
за 15 минут до начапа смены, занятий. Непосредственно перед началом смены,
занятий визу€Lльным осмотром педагог проверяет место проведения занятий
на предмет безопасного состояния, отсутствия подозрительных и опасных для
жизни и здоровья людей предметов и веществ.

6.4.3. Запрещается хранение в группах, кабинетах посторонних
предметов и другого имущества, не предусмотренных утверждённым
перечнем и образовательной программой.

6.4.4. Запрещается проведение огневых и других пожароопасных работ
без писъменного р€врешения заведующего детского сада и предварительной
организации надёжных противопожарных защитных мер.

6.4.5. Помещения и места расположения оборудования, имеющего
повышенную пожарную, электрическую, травматическую опасность,
обозначается стандартными знаками предупреждения об опасности.

6.4.6. На каждом этаже здания на хорошо видных местах размещаются
схемы эвакуации людей и имущества при пожаре и в случае возникновения
других чрезвычайных ситу аций.

6.4.7. Бытовой мусор, строительные и производственные отходы
собираются только на специ€Lльно выделенной площадке в контейнеры с
последующим их вывозом специ€tльно оборудованным транспортом.

6.4.8. Все помещения ДОУ, в которыхустановлено ценное оборудование
и хранятся значительные материЕLльные ценности, имеют в дверях исправные
замки, при необходимости - опечатывающие устройства.

6.4.9. Ключи от помещений хранятся на посту охраны в определенном
для этих целей месте, регистрируются в <Журнале учета выдачи ключей,
приема и сдачи помещений>, который пронумерован, прошнурован и
скреплен печатью

6.4.10. В слr{ае утраты кпюча от помещения сотрудник обязан
немедленно доложить о происшедшем служебной запиской заместителю
заведующего по административно-хозяйственной части с объяснением
обстоятельств утраты. По факту утери кJIюча проводится служебнаяпроверка,
осуществляется замена замка.

6.4.I|. Педагогический состав, прибывая на свои рабочие места,
визуЕLльным осмотром проверяют помещение на предмет безопасного
состояния и исправности оборудовани\ отсутствия подозрительных и
опасных для жизни и здоровья детей предметов и веществ. По окончании

рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требованиям
пожарной безопасности, отключают электроприборы и освещение, проверяют,
закрыты ли окна, и закрывают дверь на ключ лицами, ответственными за
группы и кабинеты. Сдают ключи на охрану.

6.4.t2. Сотрулники администрации, специЕtлисты и рабочие .ЩОУ по
окончании рабочего дня обязаны убрать все документы в предусмотренные
для этих целей места, отключить (обесточитъ) электроприборы, закрыть окна,



выкJIючить освещение, закрытъ дверь на кпюч, ключи сдать на охрану, о чем

сдепать отметку в специальном журнал0.

6.4.Iз. Лицам, имеющим право на получение ключей от помещений

детского садаrзапрещается передавать кJIючи лицам, не имеющим право на их

получение, изготавливать и использовать дубликаты ключей, оставлятъ кпючи

в дверях, оставлять незакрытыми помещениябез присмотра, уносить ключи за

пределы территории ,ЩОУ при убытии с нее.

6.4,14. в iny.ru. обнаружения признаков вскрытия входныХ двереЙ

помещения, необходимо немедленно известить об этом администрацию

детского сада, сотрудника охраны и обеспечить сохранность указанных
rтризнаков до их прибытия.

6.4.t5. При возникновении в помещениях .щоУ в нерабочее время,

выходные и праздничные дни чрезвычайных ситуаций (поя<ар, авария систем

электро-, тепло-, водоснабжения и кана_гIизации) и угрозы находящимся в них

материаJIьным ценностям, оборудованию, документации и т.п., помещения

могут быть вскрыты по разрешению администрации для lrринятия

соответствующих мер.
6.4.16. Помещение можеТ быть вскрыто сотрудником охраны или

сторожем с уведомлением администрации для осмотра в случае срабатьтвания

охранно_пожарной сигнализаI\ии, а так}ке в случае подозрения о

несанкционированном проникновении в помещение.
6.4.|7. В случае выявления при вскрытии помещениЯ признакоВ

совершения преступления, принимаются меры по вызову полиции и

обеспечению сохранности следов преступления.
6. 5, П оряd ок внуmрuо бъ екmо в о Zo р eжl.l,yxa спецuальных по^4еLL|енuй,

6.5.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима:

- ответственным за безопасностъ определяется список специальныХ

помещений;

- заведующим детского сада определяется порядок охраны и доступа в

специаJIьные помещения (.rо согласованию с сотрудниками, в ведении

которых находятся указанные помещения).
6.5.2. Защита специальных помещениЙ должна произвоДитьсЯ В

соответствии с техническим регламентом по пох(арной безопасности с учетом
требований по устойчивости к взлому.

6.5.з. Ключи от специальных помещений дол}кны храниться в

опломбированных пеналах на посту охраны, а дубликаты в кабине заместителя

заведующего по АХР.
6.5.4. Вскрытие специальных помещений при чрезвычайных ситуациях

в нерабочее время осуществляется в присутствии охранника, представителя

администрации образовательной организации с составлением акта о вскрытии.

6.5.5. дкт подписывается должностными лицами, вскрывшими

сотрудниками, отвечающими за их сохранность.
6.б. поряоок внуmрuобъекmовоzо реэtсl.tfutа в условuях чс.



6.6.1. В периоды чрезвычайных ситуаций, при наJ7ичии особой угрозы
или при проведении специ€шьных мероприя,tий усиливается действующая
система внутриобъектового режима за счёт привлечения дополнительных сил
и средств. По решению заведующего детского сада доступ или переМещение

по территории объекта могут быть прекращены или ограничены.
6.6.2. В слуlае осложнения оперативной обстановки охранник (вахтер)

обязан действовать согласно кИнструкции о порядке действия при УГрОЗе
возникновения ЧС террористического характера) прекратить пропуск
сотрудников, посетителей на выход, организовать их р€вмеЩение В

безопасном месте или эвакуацию в безопасное место, при внеЗапноМ

нападении на объект или возникновении массовых беспорядков В

непосредственной близости от поста охраны.
6.6.3. При угрозе проведения террористических актов и обнаружении

бесхозных и взрывчатых предметов охранник (вахтер) обязан прекраТиТъ

допуск всех лиц к обнаруженному взрывному устройству или
подозрительному предмету на объекте. Сообщить по телефону и до прибыТИЯ
специчIJIистов по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-
спасатеJIъных спужб и взаимодействующих структур правоохранительноЙ
направленности охранник (вахтер) и ответственный за безопасностЬ обяЗаНЫ

действоватъ в соответствии с <Инструкцией при угрозе проведения
террористических актов и обнаружении бесхозных и взрывчатых преДМетОВ,

и мероприятиях по антитеррористической безопасности и защите Детей> И

<Инструкцией по действиям при обнаружении предмета, похожего на
взрывное устройство>>.

6.6.4. Охранник (вахтер) обязан прекратить допуск на объект, в случае
возгорания на объекте или разлитии силънодействующих химических или
ядовитых веществ, осуществлять беспрепятственный выход и выезд иЗ

образовательной организации. rЩо прибытия аварийно-спасательнъIх служб,
пожарной охраны, МЧС действоватъ согласно <Инструкции о мерах пожарноЙ
безопасности на территории, в здании и помещениях детского садa>),

<Инструкция о действиях работников оперативно-дежурного персонаJIа по
эвакуации людей при пожаре>>, Инструкции охранника по деЙствиям в случае
возникновения чрезвычайной ситуатIии.

6.6.5. Выход сотрудников, воспитанников и посетителеЙ в условиях
чрезвычайных ситуаций допускается только после нормаJIизации обстановКи
и с разрешения заместителя заведующего по АХР (rrо безопасности),
сотрудников МВЩ, ФСБ.

б. 7 . П оряd ок рабоmьl cucmeMbl вud еонаблю d енuя.
6.7.|. На объекте организовано внутреннее видеонаблюдение с целЬю:
- предупреждения проникновения посторонних лиц и проноса

запрещённых предметов на территорию объекта и в помещения;
- предотвращения несчастных случаев во время прогулок;
- контроля нахождения воспитанников во время занятий;
- контроля за поведением присутствующих посетителеЙ ВО ВРеМЯ

массовых меропри ятий;



- контроля за противопох(арной обстановкой в период образовательного

процесса, внеурочных мероприятий и т.д.

6.1 .2. Видеонаблюдение осуществляется следующими способами:
- при помощи камер открытого видеонаблюдения, установленных на

зданиях детского сада - уличное видеонаблюдение;
- при помощи камер открытого видеонаблюдения, установленных

внутри зданий - внутреннее видеонаблюдение
6.7.З. О видеонаблюдении сотрудники, воспитанники и посетители

детского сада оповещаются надписями и симвоJIами на видных местах.

6.7.4. Видеонаблюдение в детском саду ведётся постоянно.
6.] .5. Видеонаблюдение осуществляется в автономном режиме.
6.7.6. Система видеонаблюдения с учетом количества устанавливаемыХ

камер и мест их размещения обеспечивает непрерывное видеонаблюдение

уязвимых мест и критических элементов объекта (территориИ), арХИВиРОВаНИе

и хранение данных в течение одного месяца.
6.].7. ответственныЙ за обслуживание системы видеонаблюдения и её

функционирование, назначается соответствующим прикаЗоМ ЗаВеДУЮЩеГО

детского сада.
6.7.8. Передача записей камер видеонаблюдения третьеЙ сТороНе

допускается только в исключительных случаях (по запросу следственных и

судебньiх органов, а также по письменному запросу граждан, изобраЖеННЫХ

на видеозаписи). Вопрос о передаче записей решает заведующий детского
сада, руководствуясь действующим законодательством РФ.

6.7 .9. Использование изобраiкения лиц, зафиксированных
видеокамерой, без их согласия возможно только в следующих случаях:

- если изображение используется в государственных интересах;

открытых для свободного посещения или на публичных мероприЯтияХ

(праздничные вечера, конференции, концерты), за исключением сЛУчаеВ,

когда такое изобрах<ение является основным объектом использоВаНИя.
6.].|0. Лицо, виновное в причинении вреда нарушением

конфиденциальности записей камер, несёт ответственностъ в поряДке,

предусмотренном действующим законодательством РФ.
6.7.1|. ,Щоступ к записям видеонаблIодения предоставляется

заместителю заведующего по АХР (безопасности) при возникНоВенИИ

конфликтньiх ситуаций. Получение доступа к записям иным лицам
осуществляется с письменного разрешения заведующего детского сада При

наличии о б о с н о в анн о го пи сь м ен н о го з ая вл ения.
6.7.I2. Ответственностъ за бесперебойную работу систем

видеонаблюдения, СКУД несет заместитель заведующего по АХР.

7. Обязанности администрации и работников, родителей и
посетителей при осуществлении пропускного и внутриобъектового

режима в ЩОУ



7.|, Завеdующuй dеmскuJvl саdом обязан:
определить порядок контроля и ответственных лиц за организацию

контрольно-пропускного режима, ежедневный осмотр состояния огражд ения,
закрепленной территории, здания, сооружений, контроль доставки в детский
сад продуктов питания, товаров и имущества, содержания игровых площадок;

издать прик€lзы и инструкции по организации охраны, осуществления
контрольно-пропускного режима в детском с&ду, организации работы по
безопасному обеспечению образовательного процесса в детском саду на

уrебный год;
заключить договора на обслуживание КТС (ОВО), системы

видеонаблюдения и домофона (видеодомофона), в целях обеспечении
безопасности детского сада как объекта охраны, а также договор на
обслуживание АПС - выполнение требований пожарной безопасности;

вносить изменения в Положение об организации пропускного и
внутриобъектового режима для улучшения работы контрольно-пропускного
режима в дошкольном образовательном учреждении;

осуществлять оперативный контроль за выполнением настоящего
Положения, работой ответственных лиц, дежурных администраторов и т.д.

7.2. ЗамесmLlmель завеdуюtце?о по ВМР обжан;
в отсутствии заведующего исполнять его обязанности при

осуществлении пропускного и внутриобъектового режима детского сада;
требовать от педагогических работников соблюдения правип

безопасности и соблюдения пропускного и внутриобъектового режима на
территории и в здании дошкольного образователъного учреждения.

7 .З . Оmв еmсmв енньtй з а ореанuз ацuю проrryскно zo u Brrympuo бъекmо воzо

реэюuJуlа обжан:
до начаJIа занятий, осуществлять ежедневный осмотр состояния

ограждений, здания, помещений детского сада на предмет исключениrI
возможности несанкционированного проникновения посторонних лиц, либо
размещения взрывчатых веществ;

осуществлять контроль и координацию действий сотрудников,ЩОУ по
обеспечению контрольно-пропускного режима, ведению ими установленной
документации, четкому исполнению своих служебных обязанностей и
неукоснительному действию инструкций; осуществлять контроль соблюдения
порядка взаимодействия сотрудников, дежурных администраторов, вахтера,
штатных сторожей;

принимать решение о допуске в детский сад посетителейо в том числе
лиц, осуществляющих контрольные функции, после проверки у них
документов, удостоверяющих их личность и определения цепи посещения;

принимать решение о допуске в детский сад лиц, выполняющих
обслуживающие и ремонтные работы, проверять и регистрироватъ их
документы, удостоверяющих личность, фиксировать данные в <Журнале
регистрации посетителей>>, снимать и хранить копии документов, не

разрешать работу в дошкольном образователъном учреждении лицам, не
имеющим регистрацию в Российской Федерации;



требоватъ от сотрудников детского сада соблюдения правил

безопасности, соблюдения пропускного и внутриобъектOвог0 режима на

территории и в здании дошкольного образовательного учре}кдения;
контролировать состояние всех запасных вьiходов, которые должны

быть закрыты; 
rq.гL ппгяIJт,l?яттт,ттгl V контпопъ Полоrкения оосУЩесТВЛяТЬорГанИЗацИЮИконТроЛЬВыПоЛНениЯ

контрольно-пропускном и внутриобъектовом режиме детского сада всемИ

участниками образовательных отношений.
1.4. Заlиесmumель завеdуюtl4еzо по аdлtuнuсmраmLtвно-хозяйсmвенной

рабоmе обязан:
осуществлять контроль графика работы сторожей, реяtима работы

вахтера, дворника выполнение ими своих должностныХ обязаннОстей;

требовать от обслуживающего персонала доу соблюдения правил

безопасности и соблюдения пропускного и внутриобъектового режима на

территории и в здании детского аада;

обеспечить исправное состояние стен, крыШ И ПОТОЛКОВ, ОКОН,

приямков с целью исключения возможности несанкционированного

проникновения через них посторонних лиц, либо размещения взрывчатых

веществ;
обеспечить рабочее состояние систем освещения в здании детского сада

и на прилегающей территории;
обеспечить свободный доступ сотрудников охраны к установленным

приборам внутренней связи, охранно-пожарноЙ сигналиЗаЦИИ, СРеДСТВаМ

телефонной связи и оповещения;
обеспечитъ свободный доступ к аварийным и запасным выходам в

дошкольном образовательном учреждении;
обеспечить исправное состояние всех запасных выходов, которые

должны быть закрыты на ключ, с целью искпючения возможности

несанкционированного проникновения через запасные выходы посторонних
лиц, либо размещения взрывчатых веществ;

обеспечить рабочее состояние системы аварийного освещения, д
указателей путей эвакуаци и и аварийных выходов ;

осуществлять контроль нахождения в дошкольном образовательном

учреждении ремонтных и строительных бригад, нахождение работникоВ в тоМ

помещении, где производятся работы, исключение их проникновения в другие
помещения;

осуществлять контроль работы и передвижения автотранспорта на

территории дошкольного образовательного учреждения.
7.5. !еuсурньtй аdл,tuнuсmраmор ЩОУ обязан:
осуществлять контроль допуска родителей воспитанников (законных

представителей), посетителей в здание детского сада и въезда автотраНспорта

на территорию дошкольного образовательного учреждения;
осуществлятъ обход территории и здания в течение дежурства с целью

выявпения нарушений правил безопасности;



осуществлять контроль соблюдения Положения о пропускном режиме в

ДОУ работниками и посетителями детского сада;

при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных
или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к
чрезвычайным ситуациям) принимать решения и руководить действиями для
предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной
безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.);

выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил
проникнуть на территорию детского сада, совершитъ противоправные

действия в отношении воспитанников, работников и посетителей, имущества
и оборулования дошкольного образовательного учреждения. В необходимых
спучаях с помощью тревожной кнопки или средств связи подать сигн€Lл

правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной
охраны;

в случае чрезвычайного происшествия или аварийной ситуации,
возникшей в ДОУ во время дежурства, сообщить в соответствующие
инстанции (пожарную службу, полицию, скорую помощь и др.), поставитъ в
известность о спучившемся заведующего (лицо, ее заменяющее) и

,.Щепартамент образования. .Щалее принять все меры по сохранности жизни и
здоровья детей и имущества детского сада и действовать в соответствии с
инструкцией о порядке действий при возникновении пожара или иной ЧС в

ДоУ;
контролировать обеспечение безопасности детей на проryлке;
при ненадлежащем исполнении работником детского сада контрольно-

пропускного или внутриобъектового режима, взять с него объяснительную.
7.6. Рабоmнuкu (пеdаzоzuческuй u обслуэtсuваюtцuй персонал) ДОУ

обжаньl:
в целях обеспечения пожарной безопасности воспитанники, сотрудники,

посетители обязаны неукоснительно соблюдать требованиrI кИнструкции о
мерах пожарной безопасности на территории, в здании и помещениях МАДОУ
г. Нижневартовска ЩСNч5 <<Мечта>>>>;

в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждениrI
возможных противоправных действий сотрудники детского сада,
воспитанников, родители (законные представители) и посетители обязаны
подчиняться требованиям охранника, сторожа, вахтера действия которого
находятся в соглааии с настоящим Положением и llttструкцией охранника.

проводить предварителъную визу€tльную проверку рабочих мест и
подсобных помещений, мест проведения занятий и проryлок с детьми, на
предмет обнаружения посторонних лицl взрывоопасных и посторонних

предметов;

установления нарушения целостности стен, крыш и потолков, окон,
дверей и замков в помещении;

в случае обнаружения нарушений немедленно поставить в известностъ
администрацию детского сада и действоватъ в соответствии с инструкцией по
обеспечению безопасности в детском саду или ук€Lзанием заведующего,ЩОУ,



его заместителей по

безопасности;

административно-хозяйственной работе и по

работники, к которым пришли посетители должны осуществлять

контроль за данными лицами на IIротяжении всего времени нахождения в

здании и на территории дошкольного образоватепьного учреждения;

работники должны проявлятъ бдительность при встрече в здании и на

территории детского сада с посетителями (уточнять к кому пришли, проводить

до места н€Lзначения и передавать другому сотруднику);
при проветривании помещений, контролировать открытые окна, от

несанкционированного проникновения через окно постороннего человека, или

брошенного в открытое окно подозрительного предмета;

воспитат.пи .ру.r., обязаны отдаватъ детеЙ толъко родителям (законным

представителям). В отдельных случаях по заявлению родителей (законных

,rр.д."u"ителей), воспитатель ЩОУ может отдать ребёнка совершеннолетнему

близкому родственнику, при наличии заявления на имя заведующего, при этом

воспитатепь должен знать этого человека лично;

работники |рупп, прачечной, кухни должны следить за основными и

запасными выходами (должны быть всегда закрыты на запор ипи ключ) и

исключать проход работников, родителей (законных представителей)

воспитанников и посетителей через данные входы;
при приемке продуктов, материыIов, мебели и других товаров,

неотпучно находиться у открытой двери;
в помещениях 1 этажа здания двери автономных выходов держать

закрытыми изнутри на щеколды (ключ) в рабочее время, по окончании

рабочего дня двери закрывать на ключ.
7.7.IJJтатные сторожа детского сада обязаны:

исключить доступ в дошколъное образователъное учреждение:
- работникам с 19:00 до 6:00;
- воспитанникам и их родителям (законным представителям),

посетителям в рабочие дни с 19:00 до 7:00;

- в выходные и праздничные дни всем, за исключением Лицl

допущенных по письменному разрешению заведующего или заместителя

заведующего дошкольным образовательным учреждением;
в 19.00 после окончания рабочего

ворота и каJIитки внешнего ограждения
внутри, закрывает двери главного входа
по утверждённому маршруту. Обход
каждые 2 часа;

при проверке помещений здания:
электрооборудование отключено (включено уличное и дежурное освещение в

тёмное время суток), горячая и холодная вода перекрыты;
в ходе обхода территории с целью выявления нарушений правил

безопасности проверяет: порядок и отсутствие посторонних предметов и

посетителей на территории rщоу, закрытие и целостностъ окон, дверей, замков

и подв€uIьных помещений;

времени и убьттия сотрудников все
закрыть на замки. Осмотрев здание
и обходит территорию детского сада
территории сторож осуществляет

помещения должны быть закрыты,



производит запись в Журнале приема и сдачи дежурств, а также в

Журнале обхода территории;
ежедневно проверяет рабочее состояние КТС, с записью в журнале;
при обнаружении взрывоопасных или подозрительных предметов

предпринять меры к тому, чтобы возможно присутствующие люди отошли как
можно даJIьше в безопасную зону, оперативно сообщать на номер 102 (1L2) и
до приезда сотрудников правоохранительных органов не предпринимать
никаких активных действий по отношению к подозрителъному предмету;

выявлять лицl пытающихся в нарушении установпенных правил

проникнуть на территорию ,ЩОУ, совершить противоправные действия. В
необходимых случаях с помощью тревожной кнопки или средств связи на
номер 102 (112) сообщить в правоохранительные органы, вызвать группу
задержания вневедомственной охраны.

7 .8. lеuсурньtй oxpaHHltK (вахmер) обжан;
в 7-00 принять дежурство у сторожа ЩОУ;
осуществлять пропуск родителей с детъми, по утверждённому графику,

через центр€Lпьный вход в здание;
осуществлять пропуск сотрудников детского сада;
осуществлять пропуск посетителей, прибывающих на приём к

заведующей [ОУ;
посетители допускаются только в дни приёма, при предъявлении

документа, удостоверяющего личность, с записью в журнале r{ета
посетителей (в другие дни - с разрешения заведующей по предварительной
договоренности);

осуществлять пропуск должностных и других лицl представителей

контролирующих органов, посещающих детский сад по служебной
необходимости, при предъявлении этими лицами удостоверений и с записью
в журнале посетителей;

отвечает на все телефонные звонки;
предварителъно предупреждает дежурного администратора при

необходимости отлучиться на не более чем 10 минут;
при проведении родителъских собраний, праздничных мероприятий

допускает посетителей по спискам, переданных заместителем заведующего по
безопасности (заведующим ДОУ), которому их передЕuIи воспитатели групп.
Списки заверяются печатью и подписью заведующей ЩОУ и находятся на
посту охраны.

7 .9. Клаdовlцuк обжан:
предоставить заведующему .ЩОУ: копии документов, удостоверяющих

личностъ и регистрацию водителей автотранспорта, поставляющих продукты
предоставить заведующему детским садом копии документов на
автотранспорт, доставляющий продукты и график поставки продуктов;

осуществлять контроль допуска автотранспорта, привозящий продукты,
строго по графику и соответственно документации.

7.I0.,Щворнuк обжан:



в утренний период до прихода сотрудников провести осмотр территории

и прогулOчных веранд и плOщадOк;

ПоДДерЖиВаТЬсосТояНияТерриТорииВсооТВеТсТВии требованиям

действующих Санпин, правил противопожарного режима и

антитеррористической защищенности; осуществлять контроль-допуск въезда

и выезда машины, вывозящей мусор (по графику).

соблюдать все распоряжения заведующего доу и деяtурного

администратора, касающиеся конкретных ситуациЙ в собпIодении

пропускного режима;
утром привести детей до В.з0, лично передать в руки воспитателя, а

вечером лично забратъ до 19.00, расписавшись в }Курнале приема детей;

приводить и забирать детей лично или лицами, указанными в заявлении,

не поручать это мЕtлоизвестным и неблагонадежным людям;

осуществлять вход и выход из дошкольного образовательного

учрехtдения только через центральный выход;
при входе в здание детского сада родители (законные предсТавители)

воспитанников должны проявлять бдительность и интересоваться к кому

проходит посетитель, если он проходит вместе с ним, проводить его до места

назначения или передать работнику дошколъного образовательного

учреждения.
7 .|2. Посеmumелu обжаньr
связатъся по тепефону с работником, ответить на вопросы работника

дошкольного образовательного учрех{дения ;

после входа в здание доу следовать чётко в направлении места

назначения;
после выполнения цели посещения осущестВлятЪ выхоД чёткО В

направлении центр€Lльного выхода;
не вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д.

представляться если работники дошкольного образовательного учреждения

инструкции rrо гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;
оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование

дошкольного образовательного учреждения;
оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, к€Lпитки, ворота

и т.д.;
впускатъ на территорию и в здание дошкольного образовательного

учреждения неизвестных лиц и лиц, не находяЩихQя В образовательныХ

отношениях (родственникиэ др}зья, знакомые и т.д.);

оставлять без сопровождения посетителей детского сада;



находиться на территории и в здании дошкольного образовательного

учреждения в нерабочее время, выходные и праздничные дни.

ребё

запреlцаеmсяi
нарушать настоящее Положение о

общеобъектовом режиме в ЩОУ;
оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;
двигаться по территории детского сада в зимний период, отпуская

нка одного до ворот;
оставлять открытыми двери в дошкольное образовательное учреждение

и группу; впускать в центральный вход подозрителъных лиц;
входить в дошкольную образовательную организацию через запасные

входы нарушатъ инструкции по пожарной безопасности, гражданской
обороне, охране жизни и здоровья детей.

8.ответственность.

8.1. Сотрудники, виновные в нарушении требований настоящего
Положения (попытка пройти на территорию в состоянии алкогольного
(наркотического) опьянения, без пропуска, утрата, подделка пропуска,
передача его другому лицу, попытка невыполнения законных требований
сотрудника охраны, уклонение от осмотра, вывоз (вынос) матери€tльных
ценностей без документов или по поддельным документам, курение на
территории детского сада, а также нарушение других требований внутреннего
трудового распорядка и ,.n.), привлекаются к дисциплинарной
ответственности в соответствии, с действующим законодательством РФ,
требованиями коJIлективного договора и Правил внутреннего трудового
распорядка.

8.2. Воспитанники, виновные в нарушении настоящего Положения,
могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

8.3. Лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемое
иМУЩество, либо нарушающее внутриобъектовыЙ и (или) пропускноЙ режим,
Может быть задержано охранником на месте правонарушения и должно быть
немедленно передано в органы внутренних дел.

8.4. Лица, которые не согласны с правомерностью действий работников
охраны и представителей администрации детского сада, при задержании,
осМотре вещеЙ, изъятии вещеЙ и документов, по отношению к которым
ДеЙствия были также применены, имеют право обжаловать эти действия в

установленном законом правом.
8.5. За нарушение пропускного режима охраняемого объекта наступает

ответственность по ст. 20.17 Кодекса Российской Федерации об
административных правонарушениях от 30. t2.200t М 1 95-ФЗ.

7.I4. Роdumелялt (законньtпt преdсmавumелям) воспumаннuков

контрольно-пропускном




